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1, Proses Bisnis Pengajuan Pengembalian Dana Pendidikan pada UKT-KU

Proses Pengajuan Pengembalian Dana Pendidikan UKT-KU
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Gambar 1. Proses Pengajuan Pengembalian U

KT Malalui LKT-KL




B. Panduan untuk Mahasiswa

1. Buka IMISSU dan login lakukan loginr menggunakan username dan password, sehinpga akan masuk
ke dashboord IMISSU. Sefanjutnya pilih Aplikasi JKT-KU dari doshboord IMISSU sepert: Gambar 2
herikut,
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Gambar 2. Menu LUKT-KL! pada dashboard IMISSU

2. GBetelah mengklik meny URT-KU, maka halaman UKT-EU selanjutnys akan tampll seperti pada Gambar 3

berikut
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Gambar 3. Tampilan Awal Aplikaz| KT-KL

3. Memilih Menu Pengembalian dan mengklik tombol Buat Pengembalian seperti pada gambar 4

berikut inf,
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Gambar 4. Tampilan UKT-£U Menu Pengembalizn dan Buat Pengemballan



4. Mengisi Kelengkapan Data Pribadi seperti pada gambar 5 berikut dan pastikan untuk data Nama

5.

Bank, Nomor Rekening dan Nama Pemilik Rekening diisi karana pengembalian dilakukan langsung
ditransfer ke nomor rekening tersebut!
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Gambar 5 Tempilan UET-KU Menu [sian Data Pribadi dan Bank

Melapjutkan penpglsian data terkalt Status Semester, Status Pengembafian UKT dan Kategori
Alasan Pengembalian serta di detailkan menulisan Alasan Pengembalian dan Upload Dokumen
Syarat Pengajuan digzbung dalam file PDF berupa dokumen Scan Buku Tabungan, Bukti Transferdil.
Kemudian Klik Centang dan Tomhbol Simpan seperti pada gambar & berikut.
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Gambar 6. Tampilan UKT-KU Menu Isian Data Upload Dokumen



6. lJika data sudah tersimpan maks skan diarabkan ke halaman pengembalian seperti gambar 7
perikut. Dan data pengajuan akan ditampilkar dalam bentuk tabel lengkap dengar status Validasi
dari Pengajuan tersebut. Mahasiswas akan menunggu proses Validasi tersebut dari tervalidasi
Prodi, Fakultas, Keuangan, dan Pencairan.

Gambar 7. Tampilan UKT-KU Data Pengembalian

7. Mahasiswa dapat melihat halaman detail pengajuan dengan mengkil tombol hijau pada gambar 7
sebelumnya. Dan akan ditampilkan sepertl gambar 8 berikut. Mahasiswa depat melihat Hasil
Verifikasi dan Validasi sampal Hasil keputusan dari pengajuan pengembalian UKT.
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Gambar B, Tampilan UKT-KU Data Detail Pengembalian Mahasiswa



B. Terkait Pengajuan Mahasiswz secara detail dapat dilihat statusnya berubah seperti pada gambar 8
berikut.
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Gambar 9. Tampilan Data Pengembalian Mahasiswa Status Valid sampal Fakultas
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Gambar 10. Tampilan Data Pengembaltan Mahasiswa Status Valid sampai Pencairan

8. Pada gambar 10 merupakan tampilan Proses Pengajuan Pengembalian sampai tahap Pencairan
dari bagian Keuangan sehingga selanjutnya mahasiswa menunggu Uang Pengembaliannya
ditransfer ke rekening yang diisikan pada Data Kelengkapan Pengajuan UKT nya.

€. Panduan untuk Operator Prodi

1, Buka IMIS5U dan login lzkukan login menggunakan username dan password, sehingga skan masukke
dashboard IMISSU. Selanjutnya pilih Aplikasi UKT-KU dari doshboard IMISSU seperti Gambar 11

berikut.

Gambar 11, Manu LIKT-KL) pada dashboard IMISEU



£, Aetelah mengklik menu ULT-KLU, maka halaman UKT-KEU selanjutnya akan tampil seperti pada Gambar 12
berikut.

Gambar 12, Tampllan LET-KU pada Cpereter Pradl

3, Selanjutnya Operator Prodi mengklik Menu Pengemballan kemudian akan ditamplikan doftar mahasiswe
yang mengajukan pengembabizn dan klik tombol detall untuk melakukan Verifikasi terhadap data pengajuan

Mahasiswa tersebut ﬁarﬂ iada iaml:lar berikut.

o E
AT
|:‘ﬂ
#
e —
i
0w i e Py 5 B i 0 i i
&
B e s Py T gan
L
i
a
L LR SR L Brargr pere g dae
= = M i Ll o 4 s P b
e =

e e
br vermaga - v b

Gambar 13. Tampllan Halaman Verifikasi UKT-EU pada Operatar Prodi

4, Operator Prodi akan memberikan centang pada Dokumen yang di Upload oleh Mahasiswa dan menuliskan
Mominal Pepgembalian =erta memberikan Keterangan Verifikator untuk melanjutkzn proses pengajuan
kefangkah selanjutnya dibagian Fakultas.



D. Panduan untuk Operator Fakltas

1. Buka IMISSU dan login lakukan login menggunakan username dan password, sehingge akan masukhke
dashboord IMISSU. Selanjutnyz pilih Aplikasi UKT-KU dard doshboord IMISSU seperti Gambar 14

berlkut.
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Gambar 14, Menu UET-EU pada dashboard IMISSU

Z. Setelah mengklk menu UKT-KEU, maka halaman UST-KU selanjutnys akan tampil seperti pada Gambar 13
berikut.
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Gambar15. Tampilan UKT-KU pada Dperator Fakiltas



3.

Selanjutnya Operator Fakultas mengklik Menu Pengembalian kemudian akan ditampilkan daftar mahasiswa
vang mengajukan pengémbalian dan kiik tombol detzil sntuk melakukan Validasi terhadap data pangajuan
Mahaslswa tersebut sepertl pada gambar berikiuf. Dan memilih Status Pengembalian, Persetujuan serta
Keterangan Hasil Alhir
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Gambar 15, Tampilan Halaman Verifikas! UKT-EU pada Operator Fakultas




